
在学生向け
情報オリエンテーション

情報センター

音声：「VOICEVOX:もち子(cv 明日葉よもぎ)」



オリエンテーションの目標
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大学の提供する情報ツールを把握し、

勉学に集中できる環境を整える

具体的達成目標

① 情報センターの利用方法・サービス内容がわかる

② 「アカウント発行のお知らせ」を所持しており、

4つの情報ツールを活用できる

③ 情報ツールのマニュアルの場所がわかる



情報センターの利用について
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情報センターの場所 ・図書館１階に受付窓口があります。

窓口サービス

１．「アカウント発行のお知らせ」紛失時の再発行（要学生証提示、原則翌営業日受け渡し）

２．Microsoftアカウント、Googleアカウント、学内Wi-Fiの利用案内

３．情報機器の貸出（MELOS ー 【お役立ち情報】を参照）

４．MOS試験受験手続き案内

５．授業利用時におけるPC、スマートフォン各種設定・不具合の相談

６．図書館２階 情報実習室A、BのPC利用案内。



情報センターの利用について
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よくある窓口の間違い

・課題提出の相談

・卒業単位数の相談 学務部教務担当窓口（ｺﾐｭﾆﾃｨﾌﾟﾗｻﾞ2階）にご相談ください

・単位認定の相談

・図書館５階 個室スペースの利用 → 図書館窓口（情報センターの右隣）にご相談ください

よくある質問

・名古屋経済大学WEBサイト ＞ 【在学生の方へ】 ＞ 【情報センター】 ＞ を参照



◆インターネット
◆レポート作成＆提出
◆MOS模擬試験練習

etc.

情報実習室A・B
図書館3階PC

PC施設を使いたい

1F窓口で受付して
ご利用ください

各施設の利用について

情報実習室A

図書館3階PC

保存は
USBメモリや
クラウド

ストレージで！



◆原本（紙面等）からのコピー

◆持ち込みPCからの印刷

◆スマホからの印刷

◆USBメモリからの印刷

すべて
情報実習室Bの
複合機で
利用できます！

※情報実習室Bが授業中の場合は、
図書館3階PC（A～F）をご利用ください

印刷したい ※有料※

各施設の利用について



◆申込日
※持ち物：受験料（￥6,600-※釣銭無）、学生証、スマートフォン
1．MOS試験受付カウンター（図書館１F）で申し込み
２．受験票メールの受信
３．総務部経理（ｺﾐｭﾆﾃｨﾌﾟﾗｻﾞ2F）で
受験料の支払い

◆試験日当日
※持ち物：受験票ﾒｰﾙ、学生証、MOSのIDｶｰﾄﾞ
４．MOS試験室（71C）で受付
５．試験受験

MOS試験 受験の流れ

各施設の利用について

MOS試験
受付カウンター

受付時に使用します

試験日程
（随時更新）



学内Wi-Fi
（nuewifi）の利用

nueWiFi

情報ツールとアカウントについて
 【大学生活で利用する情報ツール】

学内Wi-Fi
Microsoft365（Word、Excel
等）のダウンロードとインス
トール

Microsoft365

出欠席確認システム、
履修登録や教職員から
のお知らせ等

MELOS(CampusSquare)
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※出席キーワード登録は、

学内Wi-Fi(nuewifi)利用時のみ接続可能

Google Classroom、
Google Forms等で利用

Google Workspace



【アカウント発行のお知らせ】※入学時に配布済み

【システム名】 ユーザID パスワード

【Microsof t365】 s009999@nue.ac.jp ******

【学内WiFi認証】
S S I D :  n u e w i f i

s009999 ******

【Google Workspace】 s00999@nagoya-ku.ac.jp ******

【 M E L O S 】
CampusSquare

00-9999 ******
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情報ツールのマニュアル
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マニュアルの場所

・学内Wi-Fi（nuewifi）

大学WEBサイト >【在学生の方へ】>【情報センター】>【情報ツール】>【学内ネットワーク(nuewifi)】

・Microsoft 365

大学WEBサイト >【在学生の方へ】>【情報センター】>【情報ツール】>【Microsoft365】

・GoogleWorkspace

大学WEBサイト >【在学生の方へ】>【情報センター】>【情報ツール】>【Gmail】

・MELOS(CampusSquare)

大学WEBサイト >【在学生の方へ】>【学生支援システム】>【名古屋経済大学 学内サイト（学内専用）】

>【教務】>【MELOS各種マニュアル】 ※学内Wi-Fi利用時のみアクセス可

又は、

MELOSログイン後、【リンク】>【教務からのお知らせ】>【MELOS各種マニュアル】



本オリエンテーションとは別に、パソコン設定に
不安がある方に向けて設定相談会を実施します。

・日時：2026年4月3日（金）・15：00～17：20
2026年4月7日（火）・16：40～17：20
2026年4月9日（木）・16：40～17：20

・場所：図書館2階 情報実習室B ※入館には学生証が必要
・備考：先着順に順次対応。

ご自身のノートPCと「アカウント発行のお知らせ」を持参してください。
※MOS模擬試験プログラムのインストールをご希望の方は
教科書も持参してください。
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情報センターサイト：https://www.nagoya-ku.ac.jp/visitor/students/jcenter/

情報ツールの利用で困ったときは

情報センター窓口へ
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※ここからは2023年度以前入学生が対象

以下の設定ができていない人はこのまま視
聴を続けてください。

・Outlookが利用できるようメール設定をする

・GmailからOutlookへの転送設定を行う



・大学のメールアドレス(メールの送受信)が

2 0 2 4年度からの「～@ n a g o y a - k u . a c . j p」については、

G o o g l e  C l a s s r o o m、G o o g l e  F o r m sなどで引き続き利用

に変わります。

~@nue.ac . jp

重要

2024年4月からのメールアドレスについて
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2024年4月から変わること

※＠より前は変わりません。（例：s学生番号＠nue.ac.jp）

～@nue.ac . jp

-【メールの送受信】

・2024年度から

Out look

-【大学推奨メールアプリ・ソフト】

-【メールの送受信】

-【大学推奨メールアプリ・ソフト】

～@ n a g o y a - k u . a c . j p

G m a i l

・2 0 2 3年度まで

※
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２０２４年度からの「～@nagoya -ku .ac . j p」について

-【Goog le  C lassroom、Goog le Formsなどで利用】

-【「～@ n a g o y a - k u . a c . j p」へ送られるメールは、 「～@ n u e . a c . j p」へ転送する】

メール転送

後ほど、転送の設定を行います
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Out lookで@nue.ac . jpのメール設定をする

-【アプリのストアへ】-【アカウント用紙】

↓ここを読み取り
「Microsoft365」のアカウン

トでログインをします。
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【Out lookのインストール手順】
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【Out lookのメール送信・返信】
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-【送信】 -【返信】



【Out lookのその他設定（署名等）】
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【 iPhoneの方】 事前設定が必要
-【 iPhoneの「設定」からsa fa r iの「デスクトップ用Webサイトの表示」

をオンにする】

※設定し終えたら
オフにする
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Gmai lの転送設定を行う【 iPhoneの方】
-【Q RコードからブラウザでG o o g l eにログインし、G m a i lを表示】

大学のアカウントに
なっていることを確認

※ i P h o n eの方は、S a fa r iでログインをしてください

@nagoya-ku.ac.jp

↓ここを読み取り
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メニューから
Gmailを選ぶGmailを選択  または



Gmai lの転送設定を行う【andro idの方】

※ and ro idの方は、G o o g l e  C h ro m eでログインをしてください

ここを
読み取り

@nagoya-ku.ac.jp
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大学のアカウントに
なっていることを確認

メニューから
Gmailを選ぶGmailを選択  または



Gmai lの転送設定を行う

-【 設定→「すべての設定を表示」→「メール転送とPOP/ IMAP」→

「転送先アドレスを追加」】
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Gmai lの転送設定を行う

-【「s学生番号@nue.ac . jp」を入力して「次へ」→「続行」→

「OK」を押すと、～@nue.ac . jpに確認メールが届きます】

入力するのは「～@nue.ac.jp」です。「～@nagoya-ku.ac.jp」と間違えないように
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Gmai lの転送設定を行う

-【 設定からもう一度「メール転送とPOP/IMAP」画面を表示

→「転送」を下記画像のように設定→「変更を保存」  】

同じようにする

※ i P h o n eの方は事前に設定した「デスクトップ用W e bサイトの表示」をオフにしてください

ここを押さないと転送設定は完了しません
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情報センターサイト：https://www.nagoya-ku.ac.jp/visitor/students/jcenter/

各設定等ができなかった学生は

情報センター窓口へ

27


	スライド 1: 在学生向け 情報オリエンテーション
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9: 【アカウント発行のお知らせ】※入学時に配布済み
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13: ※ここからは2023年度以前入学生が対象 　 　以下の設定ができていない人はこのまま視 　聴を続けてください。
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16
	スライド 17
	スライド 18
	スライド 19
	スライド 20
	スライド 21
	スライド 22
	スライド 23
	スライド 24
	スライド 25
	スライド 26
	スライド 27

